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Amacg

Bu talimat, Afyonkarahisar Saghk Bilimleri Universitesi’ne ait e-posta hesabi olan tiim internet
kullanicilarinin kisisel giivenligini ve kurum giivenligini 6n planda tutarak; kanunlar nezdinde
uyulmasi gereken kurallar1 tanimlamak i¢in hazirlanmistir.

Kapsam

Bu talimat, Afyonkarahisar Saghk Bilimleri Universitesi'nden kurumsal e-posta hizmeti
almakta olan tiim internet kullanicilarin1 kapsamaktadir.

Tammlar
Bu talimatta tanimlanmasi gereken herhangi bir terim bulunmamaktadir.
Sorumlular

Universitemizin tiim e-posta hizmetleri i¢in gereken yazilim, donanim ve hizmetler Bilgi Islem
Daire Bagkanligi (BIDB) tarafindan yiiriitiilmektedir. BIDB tarafindan sunulan e-posta
hizmetinden yararlananlar bu dokiimandaki kurallara uymakla yiikiimlidiir. BIDB, bu
kurallarin isletilmesinden ve kullanicilarin takibinden sorumludur.

Uygulama

1) Universitemiz akademik ve idari personelleri ile dgrencileri i¢in kullanic1 e-posta adresi
tahsis edilmektedir.

2) E-posta kullanic1 ad1 ve parolalar ayni zamanda kablosuz ag altyapisinda (eduroam)
kullanilmaktadir.

3) Kaullanic1 web iizerinden sisteme baglandiginda o andaki kota durumunu goérebilir.

4) 5651 sayili yasa geregi e-posta trafik bilgileri 6 ay dncesine kadar tutulmaktadir.

5) Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi ag alt yapisindan faydalanan biitiin birimler
ve kullanicilar, BIDB tarafindan saglanan e-posta sunucularmi kullanmakla yiikiimliidiir,
BIDB tarafindan incelemesi yapilarak 6zel olarak izin verilen sunucular disindaki
sunucularin kullanilmas1 yasaktir.

6) Her kullanicinin, kurum biinyesinde sadece bir adet e-posta hesab1 bulunabilir.

7) “@afsu.edu.tr” alan adiyla e-posta alma ve gonderme hakki sadece Afyonkarahisar Saglik
Bilimleri Universitesi personel ve dgrencilerine aittir.

8) Universitemiz akademik birimlerinde 6grenim goren on lisans, lisans, yiiksek lisans ve
doktora Ogrencilerine  6grencinumarasi@afsu.edu.tr seklinde e-posta adresleri
verilmektedir.

9) Baska bir kullanicinin posta adresi, o kullanicinin agik izni olmadan mesaj génderme
amaciyla kullanilamaz.

10) Kullanicilar parolalarini istekleri dogrultusunda belirlemek ve kullanmakla yiikiimliidiirler.

11) E-posta sunucusu iizerinden e-posta gonderirken veya alirken eklenti dosyalar 20 MB"
asmamalidir. Asan dosyalar sikigtirilarak ya da pargalanarak gonderilebilir. Kullanicilarin
bilerek veya bilmeyerek (zararli yazilimlarin bulagsmasi neticesinde) istenmeyen iletiler
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(SPAM) gondermeleri yasaktir. Her kullanict bunun igin gerekli dnlemleri almakla
yiikiimlidir.

12) Kullanicilar e-posta hesaplarinin giivenliginden sahsen sorumludurlar.

13) Biitiin e-posta iletisiminin giivenlik kontroliinii denetlemek BIDB’ nin sorumlulugundadir.
Bu denetim esnasinda kisilik haklarmni ihlal edecek veya posta igeriklerini, yetkili bile olsa,
baska bir kisi tarafindan goriilmesine sebep verecek c¢oziimlerin BIDB tarafindan
kullanilmasi yasaktir.

14) Birimlerin kurumsal e-posta hesabi isteklerini resmi yazi ile BIDB’ye iletmeleri
gerekmektedir.

15) Gorevi sona ermis kullanicilarin  bilgilerinin ilgili birim veya Personel Daire
Baskanligi'nin, BIDB’ye yazili talebi ile bildirilmesi zorunludur. Bu talep sonucunda
gbrevi sona ermis kullanicilarm e-posta hesaplari silinir.

16) Tim duyuru istekleri, tiniversite i¢i veya dis1 bilimsel, sosyal ya da kiiltiirel olaylarin
iiniversite mensuplarma duyurulmasi i¢in kullanilir.

17) Mesajlar, Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii tarafindan onaylandiktan sonra kullanicilara
dagitilmaktadir.

18) Onaylanacak mesajlarin iceriginde BIDB herhangi bir degisiklik yapmamaktadir. Bu
nedenle, kullanicilarin sistem yoneticisine yonelik ibareler igermeyen, sadece son
kullaniciya gonderilebilecek sekilde ifadeler kullanmasi gerekmektedir.

19) Duyuru yapilmasi istenen mesajlar resmi bir dil ile ve Tiirkge yazilmalhidir.

20) Tebrik, kutlama amagli mesajlar sadece Rektoér ve Rektor yardimeilar: tarafindan tiim
kullanicilara gonderilebilir.

21) Yukarida belirtilen kurallara uymadig: tespit edilen kullanicilar 6nce sozlii daha sonra
yazil1 olarak uyarilirlar.

22) Eylemin devam etmesi durumunda yerleske i¢i ve/veya yerleske dis1 ag erisimi kullanicin
akademik ve idari gorevlerini aksatmayacak sekilde gegici siire ile kapatilir

23) Kural ihlaline sebep olan uygulamalarin ortadan kalkmamasi ve/veya tekrar1 durumunda
Universite biinyesindeki sorusturma mekanizmalar1 harekete gegirilir.

24) Kural ihlaline sebep olan uygulamalarin etki alani ve etki biiyiikliigiine gore adli veya idari
yargi mekanizmalar1 harekete gegirilir.




