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1  Birim Kalite Komisyonu toplantısının gerçekleştirilmesi. 
Personel Daire 

Başkanlığı 
P X     X     X  

G             

2  Birim İç Değerlendirme Raporunun (BİDR) hazırlanması. 
Personel Daire 

Başkanlığı 
P X X           

G             

3  Birimin iç ve dış paydaşlarıyla görüşmeler gerçekleştirilmesi. 
İdari ve Akademik 

Personel Şube 

Müdürlüğü 

P           X  

G             

4 
 Birim tarafından yürütülen kalite güvencesi çalışmalarının web      

sayfasındaki kalite sekmesindeki güncelliğinin sağlanması. 

Personel Daire 

Başkanlığı 
P X X X X X X X X X X X X 

G             

5 
  Birim özelindeki personelin hizmet içi eğitimlerinin verilmesi ve bu 

sürecin takibinin sağlanması. 

İdari Personel Şube 

Müdürlüğü 
P X   X   X   X   

G             

6 
 Hizmet içi eğitim komisyonunun toplanması ve görüşmelerinin 

gerçekleştirilmesi 

İdari Personel Şube 

Müdürlüğü 
P       X     X 

G             

7 
 Üniversiteye yeni başlayan personele yönelik uyum (oryantasyon) 

eğitimlerinin gerçekleştirilmesi. 

İdari ve Akademik 

Personel Şube 

Müdürlüğü 

P X X X X X X X X X X X X 

G             

8 
 Birim özelindeki personel memnuniyet anketlerinin analiz edilmesi, 

değerlendirilmesi ve iyileştirme planlarının hazırlanması. 

Personel Daire 

Başkanlığı 
P X      X      

G             

9 
 Ödül yönerge çalışmalarının kapsam toplantısının gerçekleştirilmesi. Personel Daire 

Başkanlığı 
P X      X      

G             

10 
 Kurum idari kurulu toplantılarının gerçekleştirilmesi. Personel Daire 

Başkanlığı 
P    X      X   

G             

11 
 Yıl içerisindeki kalite güvencesi çalışmalarının değerlendirilmesi ve yeni 

yıla ait kalite faaliyet planının hazırlanması. 

Personel Daire 

Başkanlığı 
P X           X 

G             
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